schweizerische agentur  agence suisse agenzia svizzera di swiss agency of
fur akkreditierung d’accréditation et accreditamento e accreditation and
und qualitatssicherung  d’assurance qualité  garanzia della qualita  quality assurance

Als Schweizerische Agentur fur Akkreditierung und Qualitatssicherung (AAQ) fuhren wir Akkreditierungs-
und Evaluationsverfahren an Hochschulen durch. Wir entwickeln Richtlinien und Qualitatsstandards und sind
international engagiert. Mit unserer Arbeit sichern und férdern wir die Qualitat von Lehre und Forschung an
den schweizerischen Hochschulen (https://aag.ch). Zudem fuhren wir die Geschéaftsstelle des Schweizerischen
Akkreditierungsrates (https:/akkreditierungsrat.ch).

Ab 1. September 2023 oder nach Vereinbarung suchen wir zur Ergénzung unseres interdisziplinaren Teams:

eine Hochschulpraktikantin oder einen Hochschulpraktikanten
80-100%

In lhrer Rolle als Hochschulpraktikant:in sind Sie fur die Agentur (AAQ) und den Schweizerischen Akkredi-
tierungsrat (SAR) tatig und unterstutzen beide in der administrativen sowie projekt-basierten Abwicklung
der vielfaltigen Geschafte.

Ihre Hauptaufgaben:

» Planungsinstrumente erstellen

» Entscheide des Schweizerischen Akkreditierungsrates dokumentieren
« Sitzungsunterlagen aufbereiten

» Texte redigieren und lektorieren

» Prasentationen erstellen

» Website aktualisieren

 Inlandische Akkreditierungsverfahren begleiten

lhr Profil:

Fur diese Funktion suchen wir eine engagierte, flexible und zuverlassige Personlichkeit mit einem Hoch-
schulabschluss. Sie interessieren sich fur den Hochschulbereich und fihlen sich in einem vielfaltigen,
abwechslungsreichen Tatigkeitsgebiet besonders wohl. Sie haben eine Affinitat fur Informatik und
verfigen Uber gute Kenntnisse der Office-Palette. Fur Sie ist es selbstverstandlich, proaktiv zu handeln und
Prioritaten richtig zu setzen. Sie verfugen Uber eine rasche Auffassungsgabe und lassen sich auch in
hektischeren Zeiten nicht aus der Ruhe bringen. Ihre Erstsprache ist Deutsch oder Franzdsisch und Sie
verfugen Uber sehr gute Kenntnisse der anderen Sprache. Sie sind in der Lage, englische Texte zu
verstehen und sich auf Englisch zu verstandigen. Sie mochten erste Berufserfahrungen sammeln und dabei
auch Ihre eigenen Ideen einbringen.

Wir bieten lhnen eine abwechslungsreiche und interessante Tatigkeit an einem zentralen Arbeitsplatz in
Bahnhofsnahe, mit modernen und flexiblen Arbeitsformen (inkl. der Méglichkeit, im Home-Office zu arbeiten)
sowie zahlreiche Weiterentwicklungschancen. Die Anstellungsbedingungen richten sich nach den Bundes-
richtlinien fir Hochschulpraktika. Das Hochschulpraktikum ist auf max.12 Monate begrenzt.

Haben wir lhr Interesse geweckt?
Wir freuen uns auf |hre vollstandigen Bewerbungsunterlagen per Mail an hr@aaqg.ch. Bei Fragen kénnen
Sie sich an Malgorzata Lanz, 031 380 11 50, wenden. Vielen Dank!


https://aaq.ch
https://akkreditierungsrat.ch
https://www.stelle.admin.ch/stelle/de/home/einstiegsmoeglichkeiten/studierende.html
https://www.stelle.admin.ch/stelle/de/home/einstiegsmoeglichkeiten/studierende.html



