
Als Schweizerische Agentur für Akkreditierung und Qualitätssicherung (AAQ) führen wir Akkreditierungs- 
und Evaluationsverfahren an Hochschulen durch. Wir entwickeln Richtlinien und Qualitätsstandards und sind  
international engagiert. Mit unserer Arbeit sichern und fördern wir die Qualität von Lehre und Forschung an 
den schweizerischen Hochschulen (https://aaq.ch). Zudem führen wir die Geschäftsstelle des Schweizerischen  
Akkreditierungsrates (https://akkreditierungsrat.ch).  

Ab 1. September 2023 oder nach Vereinbarung suchen wir zur Ergänzung unseres interdisziplinären Teams:

eine Hochschulpraktikantin oder einen Hochschulpraktikanten  
80-100%
In Ihrer Rolle als Hochschulpraktikant:in sind Sie für die Agentur (AAQ) und den Schweizerischen Akkredi-
tierungsrat (SAR) tätig und unterstützen beide in der administrativen sowie projekt-basierten Abwicklung 
der vielfältigen Geschäfte. 

Ihre Hauptaufgaben:
• Planungsinstrumente	erstellen
• Entscheide	des	Schweizerischen	Akkreditierungsrates	dokumentieren
• Sitzungsunterlagen	aufbereiten
• Texte	redigieren	und	lektorieren
• Präsentationen	erstellen
• Website	aktualisieren
• Inländische	Akkreditierungsverfahren	begleiten

Ihr Profil:
Für diese Funktion suchen wir eine engagierte, flexible und zuverlässige Persönlichkeit mit einem Hoch-
schulabschluss. Sie interessieren sich für den Hochschulbereich und fühlen sich in einem vielfältigen,  
abwechslungsreichen Tätigkeitsgebiet besonders wohl. Sie haben eine Affinität für Informatik und 
verfügen über gute Kenntnisse der Office-Palette. Für Sie ist es selbstverständlich, proaktiv zu handeln und 
Prioritäten richtig zu setzen. Sie verfügen über eine rasche Auffassungsgabe und lassen sich auch in 
hektischeren Zeiten nicht aus der Ruhe bringen. Ihre Erstsprache ist Deutsch oder Französisch und Sie 
verfügen über sehr gute Kenntnisse der anderen Sprache. Sie sind in der Lage, englische Texte zu 
verstehen und sich auf Englisch zu verständigen. Sie möchten erste Berufserfahrungen sammeln und dabei 
auch Ihre eigenen Ideen einbringen. 

Wir bieten Ihnen eine abwechslungsreiche und interessante Tätigkeit an einem zentralen Arbeitsplatz in 
Bahnhofsnähe, mit modernen und flexiblen Arbeitsformen (inkl. der Möglichkeit, im Home-Office zu arbeiten) 
sowie zahlreiche Weiterentwicklungschancen.  Die Anstellungsbedingungen richten sich nach den Bundes-
richtlinien für Hochschulpraktika. Das Hochschulpraktikum ist auf  max.12 Monate begrenzt.

Haben wir Ihr Interesse geweckt?  
Wir freuen uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen per Mail an hr@aaq.ch. Bei Fragen können 
Sie sich an Malgorzata Lanz, 031 380 11 50, wenden. Vielen Dank! 
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