
Das Paul Scherrer Institut PSI ist das grösste Forschungsinstitut für Natur- und 
Ingenieurwissenschaften der Schweiz. Am PSI betreiben wir Spitzenforschung in den 
Bereichen Zukunftstechnologien, Energie und Klima, Health Innovation sowie 
Grundlagen der Natur. Durch Grundlagen- und angewandte Forschung arbeiten wir an 
nachhaltigen Lösungen für zentrale Fragen aus Gesellschaft, Wissenschaft und 
Wirtschaft. Die Ausbildung von jungen Menschen ist ein zentrales Anliegen des PSI. 
Deshalb sind etwa ein Viertel unserer Mitarbeitenden Postdoktorierende, 
Doktorierende oder Lernende. Insgesamt beschäftigt das PSI 2200 Mitarbeitende. 

Für Gruppe Fördermittelmanagement und Rechnungsstellung suchen wir eine*n 

Praktikant*in 
Fördermittelmanagement und 
Rechnungsstellung 
 40 - 100 % 

Ihre Aufgaben 
 Unterstützung im Dienstleistungsmanagement der durch die Gruppe

angebotenen Leistungen:
o Neue Förderungen anlegen, bestehende anpassen und Belege für

Zwischen/Endabrechnung nach Anweisung zusammenstellen
o Postfächer & Tickets nach Anweisung bearbeiten
o Mitarbeit in Erstellung Dokumentationen

(Prozessbeschrieb/Anweisungen/Handbücher)
 Mitarbeit in Projekten:

o Automatisierung vorantreiben
o Monitor-Cockpit erstellen

Es besteht die Möglichkeit eine Bachelor-/Masterarbeit im Zusammenhang mit der 
Abwicklung von Projektabrechnungen zu erstellen.  

Ihr Profil 
 BWL-Bachelor- oder Masterstudent*in
 Analytische Denkweise
 Gute Kenntnisse in Deutsch und Englisch
 Erfahrung oder Interesse mit SAP S4/HANA (Module FI/SD/GM) zu arbeiten

Wir bieten 
Unser Institut basiert auf einer interdisziplinären, innovativen und dynamischen 
Zusammenarbeit.  

Die Anstellung ist auf 12 Monate befristet. 
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Paul Scherrer Institut 
Personalmanagement 
Patrizia Meister 
5232 Villigen PSI, Switzerland 
www.psi.ch 

Für fachliche Auskünfte wenden Sie sich bitte an 
Pascal Fehlmann , Tel. +41 56 310 26 74. 

Wir freuen uns auf Ihre Online-Bewerbung bis  
31. Juli 2023 für die Stelle als Praktikant*in 
Fördermittelmanagement und Rechnungsstellung 
(Kennziffer 9112-T1).


