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An die Forschenden: Allgemeines zu «Informationsblatt und Einwilligungserklärung»

· Bevor Personen an einem Forschungsprojekt teilnehmen können, müssen diese in der Regel ihre informierte Einwilligung zur Teilnahme gegeben haben, d.h. sie müssen vollumfänglich über das Forschungsprojekt (sowie über ihre Rechte und Pflichten während der Teilnahme) informiert werden und daraufhin ihre nachweisbare Einwilligung zur Teilnahme abgeben.
	
· Unten finden Sie eine Vorlage[footnoteRef:1] für ein entsprechendes Informations- und Einwilligungsschreiben mit den aufzuführenden Punkten. Passen Sie dieses an Ihr Forschungsprojekt an. Die Stellen, an denen Sie selbst den Text formulieren oder eine Auswahl treffen müssen, sind grün gekennzeichnet. [1:  Die Vorlage basiert auf der Einverständnis- und Freiwilligkeitserklärung zur Teilnahme an einer Studie der Universität St. Gallen, dem Gesuchsformular an die Ethikkommission der ETH Zürich und dem Muster für die Einwilligungserklärung zur Primärforschung von Qualiservice, Forschungsdatenzentrum für qualitative
sozialwissenschaftliche Forschungsdaten.] 


· Sprache: Das Informations- und Einwilligungsschreiben sollte für die Teilnehmenden in der für sie verständlichen Sprache verfasst sein. Für die KFE müssen die Dokumente in Deutsch oder Englisch verfasst sein.

· Schriftform: Wenn immer möglich, sollte das Informations- und Einwilligungsschreiben in Schriftform (inkl. digital) ausgehändigt werden (je ein Exemplar für die Teilnehmenden und die Forschenden). Ausnahmsweise können die Information und die Einwilligung mündlich (persönlich, telefonisch oder via Videoanruf) erfolgen.

· Digital: Wird die informierte Einwilligung digital (E-Mail / Web / App) eingeholt, muss die Einwilligung zu Beweiszwecken abgespeichert werden. 

· Wer kann datenschutzrechtlich einwilligen? Bitte konsultieren Sie dazu das Merkblatt zur «Informierten Einwilligung».

Für die Urteilsfähigkeit von Kindern siehe Merkblatt zur Einwilligung bei Forschungsprojekten mit Kindern und Jugendlichen.

· Im Falle eines Forschungsprojekts, bei welchem keine vorgängige informierte Einwilligung eingeholt werden kann, insbesondere bei Täuschung der teilnehmenden Personen oder allenfalls bei einer teilnehmenden Beobachtung (siehe KFE Richtlinien zur teilnehmenden Beobachtung), sind die Informationen nachträglich abzugeben. Die Teilnehmenden sollten dabei aufgeklärt werden, dass (1) unvollständige Angaben gemacht bzw. getäuscht wurde; (2) welche Informationen zurückgehalten oder verfälscht wurden; (3) warum es notwendig war, unvollständige Angaben zu machen bzw. zu täuschen. Im Weiteren muss (4) den Teilnehmenden die Möglichkeit gegeben werden, Fragen zu stellen; und (5) auf ihre Rechte bezüglich Auskunft, Berichtigung und Löschung der Daten hingewiesen werden.

· Das Informations- und Einwilligungsschreiben ist eine Visitenkarte für die Universität Basel. Überprüfen Sie es vor dem Einreichen auf Grammatik, Rechtschreibung und Erscheinungsbild.

Informationsblatt und Einwilligungserklärung zum Forschungsprojekt

Titel des Forschungsprojekts (Kurzbezeichnung des Projekts)


Durchführung:	Institut, Lehrstuhl
Projektleitung:	Projektverantwortliche Person, vollständiger Name,
	vollständige Adresse, E-Mail/Telefon
Durchführungsort und -zeit:			Adresse, Raum, Datum
Kontaktperson für Fragen: 	Vollständiger Name, vollständige Adresse, 	
	E-Mail/Telefon

Kommission für Forschungsethik der	Geschäftsstelle der KFE, Petersgraben 35, 4001 Basel
Universität Basel (KFE): 	kfe@unibas.ch
	
Datenschutzbeauftragte der	Datenschutz, Petersgraben 35, 4001 Basel
Universität Basel:	datenschutz@unibas.ch



Wir bitten Sie um Ihre Einwilligung zur Teilnahme an dem Forschungsprojekt Kürzel des Forschungsprojekts einfügen und der damit verbundenen Bearbeitung Ihrer personenbezogenen Daten.

Wir informieren Sie hiermit über den Inhalt, den Ablauf des Forschungsprojekts und über die beabsichtigte Nutzung Ihrer Daten. Bitte lesen Sie die folgenden Informationen sorgfältig durch und fragen Sie, wenn Sie etwas wissen möchten oder Ihnen etwas unklar ist.

[bookmark: _Hlk148000117]Wenn Sie an dem Forschungsprojekt teilnehmen wollen, lesen und unterschreiben Sie bitte die beiliegende Einwilligungserklärung. Das Original der Einwilligungserklärung bleibt bei Institution einfügen, bei der das Original der Einwilligungserklärung hinterlegt wird. Sie erhalten eine Kopie der unterschriebenen Einwilligungserklärung. Das Informationsblatt zum Forschungsprojekt verbleibt ebenfalls bei Ihnen.



Informationsblatt

I Allgemeine Informationen zum Forschungsprojekt

Kurze Beschreibung des Forschungsprojekts mit Angaben zum Zweck, Nutzen und Laufzeit der Forschung 
Einfügen

Was wird untersucht und wie?
Was / Methode/Design (z.B. Interviews, Umfragen, Beobachtung durch Forschende). Erklären Sie in verständlicher Sprache, wie Sie vorgehen.

Wer kann teilnehmen? 
Ein- und Ausschlusskriterien erläutern.

Was muss ich bei einer Teilnahme tun?
Aktivitäten / Ablauf und Pflichten (z.B. Bewahrung der Vertraulichkeit gegenüber Dritten) der Teilnehmenden erläutern. Z.B. an Interview teilnehmen, Fragebogen ausfüllen, Fotos anschauen und bewerten, Text schreiben etc.

Welcher Aufwand entsteht für mich?
Z.B. Zeitaufwand für die Teilnahme, Reisezeit etc.

Welchen Nutzen kann ich für mich erwarten?
Beschreibung eines möglichen persönlichen Nutzens oder erwähnen, dass kein persönlicher Nutzen zu erwarten ist.

Was sind die möglichen Nachteile und Risiken meiner Teilnahme an der Studie?
Erläutern Sie mögliche Nachteile und Risiken und wie Sie diese zu minimieren planen. Geben Sie gegebenenfalls an, ob während und nach der Teilnahme Unterstützung oder Beratung angeboten wird.

Werde ich für die Teilnahme entschädigt? 
Art und Ausmass der Entschädigung erläutern oder erwähnen, dass keine Entschädigung ausgerichtet wird. Erwähnen, wie die Entschädigung übergeben wird, z.B. Online-Gutschein via E-Mailadresse, Geldüberweisung auf Bankkonto etc.

Kann ich meine Teilnahme ablehnen oder abbrechen?
Die Teilnahme an diesem Forschungsprojekt ist freiwillig. Sie können sich gegen eine Teilnahme von Vornherein entscheiden oder jederzeit ohne Angabe von Gründen die Teilnahme beenden, ohne dass Ihnen dadurch Nachteile entstehen. Falls Sie im Verlauf dieser Studie aufgefordert werden, etwas zu tun, das Sie nicht wollen, oder eine Frage gestellt bekommen, die Sie nicht beantworten möchten, kann Sie niemand dazu zwingen.

An wen kann ich mich wenden, wenn ich nicht mehr teilnehmen will?
Ihre Widerrufserklärung können Sie schriftlich, telefonisch oder persönlich an folgende Person richten: Vollständiger Name und Kontaktangaben.

Wer finanziert die Studie? 
Offenlegung aller Geldquellen.

II Datenschutzrechtliche Information: Welche Daten werden über mich erhoben und was passiert mit meinen Daten?

Welche Daten werden von mir erhoben?
Im Rahmen des Forschungsprojekts werden die folgenden Daten von Ihnen erhoben:

· Kontaktdaten für administrative Zwecke: alle Personendaten benennen, z.B. Name, Anschrift, Telefonnummer, E-Mail

· Forschungsdaten, d.h. die im Rahmen des wissenschaftlichen Forschungsprojekts produzierten Informationen zu Ihrer Person, wie: 
· Audioaufzeichnungen eines Interviews,
· Videoaufzeichnungen,
· schriftliche Fassung eines Interviews,
· Fragebogendaten zu Ihrer Person,
· von Ihnen verfasste Texte etc.
· etc.

Die Forschungsdaten können auch besondere Personendaten umfassen, wie beispielsweise personenbezogene Daten, aus denen die ethnische Herkunft, politische Meinungen, religiöse oder weltanschauliche Überzeugungen oder die Gewerkschaftszugehörigkeit hervorgehen, genetische Daten, biometrische Daten, Gesundheitsdaten oder Daten zum Sexualleben oder der sexuellen Orientierung [nicht Zutreffendes aus dieser Aufzählung bitte streichen].

Wofür werden meine Daten verwendet? 
Verwendung für das Forschungsprojekt, kurze Beschreibung. Allfällige Verwendung von Kontaktdaten, z.B. bei Langzeitstudien.
Falls zutreffend: z.B. für Publikationen, Tagungen, Konferenzen etc.
In wissenschaftlichen Veröffentlichungen, auf Tagungen und Konferenzen, werden die Forschungsergebnisse ohne Bezug zu Ihrer Person veröffentlicht. Interviews werden nur in Ausschnitten zitiert, damit Sie von Dritten nicht identifiziert werden können. 

Was geschieht mit meinen Daten? Wo sind meine Daten sicher aufbewahrt und für wie lange?
Erläutern, was mit den Daten geschieht: Pseudonymisierung, Anonymisierung etc. Keine Rückschlüsse mehr auf die Person möglich.
Angaben über den Ort der Aufbewahrung, insb. Serverstandort und z.B. Schlüsselmanagement und getrennte Aufbewahrung bei pseudonymisierten Daten.
Angabe über die Dauer der Aufbewahrung.

Wer hat Zugriff auf meine Daten? Und werden meine Daten an Dritte bekannt- oder weitergegeben?
Zugang zu Ihren Daten haben Mitarbeitende des Forschungsprojekts sowie zugangsberechtigte Wissenschaftler:innen. Diese Personen sind zur Beachtung der datenschutzrechtlichen Anforderungen verpflichtet. Die Daten sind vor fremden Zugriffen geschützt.

Die Mitglieder der Ethikkommission der Universität Basel können die Originaldaten zu Prüf- und Kontrollzwecken einsehen, jedoch unter strikter Einhaltung der Vertraulichkeit.

Erläuterung zu externen Personen und/oder Diensten (z.B. AI Tools, Transkriptions-Tools, Clouds etc.), die Zugang und/oder Einsicht in die Daten haben (z.B. Umfrageinstitute). 
Erläuterung, weshalb dieser Umgang mit dem Informations- und Datenschutzgesetz des Kantons Basel-Stadt konform ist, vertragliche Verpflichtungen mit Dritten etc.

Werden meine Personendaten gelöscht? 
Einfügen, was gilt: z.B. Personendaten werden gelöscht, sobald sie für das Forschungsprojekt nicht mehr erforderlich sind. 
Falls zutreffend: gesetzliche Ausnahmen oder sonstige Vorgaben (z.B. von Förderern, Institutionen etc.) nennen, die einer Löschung u.U. entgegenstehen. Angeben, was der sich an das Forschungsprojekt anschliessende Zweck ist (z.B. Publikationen, Archivierung etc.).

Werden meine Daten in einem öffentlichen Datenrepositorium oder Datenarchiv anderen Wissenschaftler:innen zugänglich gemacht? Zu welchem Zweck?
Erläuterung, ob dies der Fall ist. Wenn ja, Name des Repositoriums oder Archives nennen, kurz erläutern, was der Zweck von Repositorien und Archiven ist, in welcher Form (anonymisiert oder nicht) die Daten gespeichert werden und unter welchen Bedingungen der Zugang zu den Daten gegeben ist.

Welches sind meine Rechte an meinen Daten?
Falls zutreffend, wenn keine Anonymisierung der Daten erfolgt: Sie können jederzeit und ohne Angabe von Gründen Auskunft über die von Ihnen gesammelten Personendaten verlangen. Sie können zudem verlangen, dass diese berichtigt, Ihnen ausgehändigt, für die Bearbeitung gesperrt oder gelöscht werden. Wenden Sie sich dazu an die folgende Kontaktperson: vollständige Kontaktangaben.

Falls zutreffend, wenn Daten anonymisiert werden: Sie können bis zum Zeitpunkt der Anonymisierung Ihrer Daten jederzeit und ohne Angabe von Gründen Auskunft über die von Ihnen gesammelten Personendaten verlangen. Sie können zudem verlangen, dass diese berichtigt, Ihnen ausgehändigt, für die Bearbeitung gesperrt oder gelöscht werden. Wenden Sie sich dazu an die folgende Kontaktperson: vollständige Kontaktangaben.

Zusicherung, dass die anwendbaren Datenschutzgesetze (Informations- und Datenschutzgesetz des Kantons Basel-Stadt, Bundesgesetz über den Datenschutz (DSG), allenfalls Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO) der EU bei der Erhebung und Verarbeitung der Personendaten befolgt werden.

Kann ich meine Einwilligung widerrufen?
Falls zutreffend, wenn keine Anonymisierung der Daten erfolgt: Sie können Ihre Einwilligung jederzeit widerrufen und die Löschung Ihrer Daten verlangen. Bei Widerruf Ihrer Einwilligung entstehen für Sie keine Nachteile. Wenden Sie sich dazu an die folgende Kontaktperson: vollständige Kontaktangaben.

Falls zutreffend, wenn Daten anonymisiert werden: Sie können Ihre Einwilligung bis zum Zeitpunkt der Anonymisierung Ihrer Daten widerrufen und die Löschung Ihrer Daten verlangen. Bitte beachten Sie, dass wir ihre anonymisierten Daten nicht mehr löschen können, weil Sie nicht mehr identifizierbar sind.
Bei Widerruf Ihrer Einwilligung entstehen für Sie keine Nachteile. Wenden Sie sich dazu an die folgende Kontaktperson: vollständige Kontaktangaben.

Wer hat das Forschungsprojekt geprüft? 
Dieses Forschungsprojekt wurde von der Ethikkommission der Universität Basel geprüft und bewilligt.
Oder: Aufgrund der ethischen Unbedenklichkeit dieses Forschungsprojekts wurde auf eine Begutachtung durch die Kommission für Forschungsethik der Universität Basel verzichtet.

Einwilligungserklärung

Als teilnehmende Person bestätige ich mit meiner Unterschrift:

· Ich habe die Informationen zum Forschungsprojekt Titel des Forschungsprojekts gelesen und verstanden. Allfällige Fragen wurden mir vollständig und zu meiner Zufriedenheit beantwortet.

· Ich bin über die Ziele des Forschungsprojekts, den Ablauf, die zu erwartenden Wirkungen, mögliche Vor- und Nachteile, über eventuelle Risiken und über meine Rechte und Pflichten gut informiert.

· Ich hatte genug Zeit, über meine Teilnahme zu entscheiden.

· Ich erfülle die genannten Bedingungen für die Teilnahme und bin mir bewusst, dass die genannten Anforderungen einzuhalten sind.

· Ich nehme an der Studie freiwillig teil und fühle mich weder dazu gedrängt noch würde sich eine Nicht-Teilnahme in irgendeiner Form negativ auf mich auswirken. Ich bin damit einverstanden, dass meine Personendaten und die von mir zur Verfügung gestellten Informationen wie oben beschrieben bearbeitet und verwendet werden.

· Ich weiss, dass ich jederzeit und ohne Angabe von Gründen meine Zustimmung zur Teilnahme widerrufen kann, ohne dass mir deswegen Nachteile entstehen.


Ich willige hiermit in die Teilnahme an dem Forschungsprojekt [einfügen: Kürzel des Forschungsprojekts] ein. 

☐   Ja 		☐   Nein

Ich willige hiermit ein, dass ich erneut kontaktiert werden kann.

☐   Ja 		☐   Nein



Ich willige hiermit ein, dass meine anonymisierten Daten in dem öffentlichen Datenrepositorium Datenrepositorium oder Archiv Name nennen gespeichert werden und gegebenenfalls für andere Wissenschaftler:innen zu Forschungszwecken zur Verfügung stehen. 
[Hinweis an die Forschenden: für den Fall, dass nicht-anonymisierte Daten in einem Repositorium gespeichert werden sollen, muss der Datenschutz sichergestellt sein. Bitte wenden Sie sich dazu an das Research Data Management Network oder an datenschutz@unibas.ch]. 

☐   Ja 		☐   Nein




	Name teilnehmende Person
	

	………………………………………………

	

	Ort, Datum
	Unterschrift teilnehmende Person

	………………………………………………


	………………………………………………


	Name Kontaktperson Forschungsprojekt
	

	………………………………………………

	

	Ort, Datum
	Unterschrift Kontaktperson

	………………………………………………

	………………………………………………
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