P INSTITUT SUISSE DE POLICE
“ — ISTITUTO SVIZZERO DI POLIZIA
SWISS POLICE INSTITUTE
l SCHWEIZERISCHES POLIZEI-INSTITUT

Das Schweizerische Polizei-Institut (SPI) ist das Kompetenzzentrum fur die Aus- und Weiterbildung
der Schweizer Polizeien und gewahrleistet die Umsetzung einer nationalen Ausbildungsdoktrin. Es
agiert als Plattform und Denkfabrik, die politische, polizeiliche und akademische Akteure
zusammenbringt, um eine qualitativ hochstehende Polizeiausbildung sicherzustellen.

Zur Erganzung unseres Teams suchen wir ab September oder nach Vereinbarung fir einen
befristeten Einsatz von 9—12 Monaten eine/einen

Praktikantin/Praktikanten Kommunikation (40-80 %)

Sie studieren im Bachelor oder Master Kommunikation, Medien oder Offentlichkeitsarbeit an einer
Fachhochschule oder Universitat und suchen nach einer Gelegenheit, praktische Erfahrungen zu
sammeln?

Sie mochten die Kommunikation einer national agierenden bilingualen Bildungsinstitution mitgestalten
und dabei hinter die Kulissen der vielseitigen Schweizer Polizeilandschaft blicken?

Dabei arbeiten Sie eng mit dem Leiter Kommunikation zusammen und erhalten einen Einblick in die
vielfaltigen Kommunikationsaufgaben des SPI. Sie werden sorgfaltig in die Kommunikationsarbeit
eingefuhrt und ubernehmen fir die Zeit Ihres Praktikums einen wichtigen Part in diesem Bereich.

lhre Aufgaben:

+ Sie texten und redigieren anspruchsvolle Artikel flr die Newsletter (SPI-Newsletter, Projekt-
Newsletter, interner Newsletter), den Geschéftsbericht, fir das Beantworten von
Medienanfragen und das Vorbereiten von Reden oder Stellungnahmen.

» Sie besuchen Weiterbildungskurse des SPI und schreiben jeweils einen Bericht daruber.

» Sie bereiten Artikel im Newsletter-Tool und dem CMS der Webseite auf.

» Sie werden Schritt fur Schritt in die Produktion von Videoreportagen eingefuhrt. Dabei
assistieren Sie bei Filminterviews und Dokumentationsaufnahmen, sichten Filmmaterial,
wahlen wichtige Passagen aus und bereiten diese fur den Filmschnitt vor. Nach einer
sorgfaltigen Einfuhrung schneiden Sie selbststandig Reportagen und optimieren deren Bild-
und Tonqualitat.

* Sie Ubernehmen eine wichtige Rolle bei der Koordination und Produktion des
Geschéftsberichts. Dabei erhalten Sie die Gelegenheit, den gesamten Produktionsprozess
von Anfang bis Ende zu begleiten und arbeiten eng mit dem internen Sprachdienst und der
externen Agentur zusammen.

»  Sie unterstitzen den Leiter Kommunikation bei der Weiterentwicklung der Strategie, dem
Verfassen von Konzeptionspapieren und weiteren spannenden Aufgaben.

+ Sie helfen dabei, die Websites www.institut-police.ch und www.edupolice.ch auf dem
neuesten Stand zu halten und beschéftigen sich von Zeit zu Zeit mit Analytics-Aspekten.

lhr Profil:

» Sie interessieren sich fur die Vielfalt der Kommunikationsaufgaben.

+ Idealerweise sind Sie visuell affin und haben Freude an Fotografie und Film.

+ Sie packen gerne an und schatzen den Freiraum, um selbststandig etwas zu erarbeiten.

+ Sie haben ein ausgepragtes Flair fur die deutsche oder franzdsische Sprache. Gleichzeitig
bringen Sie auch solide Kenntnisse der jeweils anderen Sprache mit, um auch in dieser
Sprache Texte inhaltlich bearbeiten zu kdnnen. Idealerweise verstehen Sie gesprochenen
Schweizer Dialekt ausreichend gut, um Videosequenzen inhaltlich beurteilen zu kénnen.

* Sie wissen, wie sich ein knackiger Onlinetext von einem aussagekraftigen
Geschéftsberichtsartikel unterscheidet.

» Sie beherrschen Word und PowerPoint, sind digital affin und es bereitet Ihnen Freude,
Erfahrungen mit neuen Tools (CMS PimCore, Tocco, Mailchimp, Premiere Pro, Photoshop) zu
sammeln.

Avenue du Vignoble 3 CH-2000 Neuchétel Tél 032 723 81 00 isp@ne.ch



https://www.institut-police.ch/
https://www.edupolice.ch/

Wir bieten lhnen eine abwechslungsreiche Tatigkeit in Neuenburg im Zentrum der Aus- und
Weiterbildung der Schweizer Polizei, die Raum fir eigenstandiges Arbeiten lasst. Das SPI unterstitzt
flexible Arbeitszeiten sowie moderne Arbeitsformen (Homeoffice) und bietet attraktive
Sozialleistungen.

Interessiert? Bewerben Sie sich mit einem kurzen Motivationsbrief mit CV hier. Bei Fragen steht lhnen
der Leiter Kommunikation gerne zur Verfligung: rastislav.valach@ne.ch ; +41 32 723 81 72
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